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W sprawie wprowad-enia wewngtr=nej procedury dokomawania

sgloszert naruszen prawa w Komend-ie Rejonowej Policji
Warszawa I

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
1 PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA T

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ L. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszei naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepezych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa 1 — zwang dalej procedurg zgloszen
wewngtrznych, okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa
(w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczgcym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa 1
lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidiowego i bezpiecznego zarzagdzania
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa [ oraz shizy zwigkszeniu efektywnosei wykrywania
nieprawidlowosci i podejmowania dzialan, wcelu ich climinowania i ograniczania ryzyka
na wszystkich poziomach organizacyjnych.

§3. Wdrozony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci
za posredniciwem opisanych kanaléw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone przed dziataniami o charakterze odwetowym,
tepresyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania, w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem.

§ 4. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych sg wszyscy
byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Rejonowej Policji Warszawa | oraz osoby ubiegajace
sie 0 pracg na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub pemienia funkcji, lub pelnienia shizby w Komendzie Rejonowe;j
Policji Warszawa L.

§ 5. 1. Procedury zgioszefh wewngtrznych nie stosuje si¢ do informacji objetych: . _

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzglgdow
bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowg zawodéw medycznych oraz prawniczych;

c) tajemnicg narady s¢dziowskicj; _

d) postgpowaniem karmym - w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ rowniez do naruszen prawa w zakresie zaméwieﬁ
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1.
o ochronie sygnalistdw, umow offsetowych zawieranych na podsiawie ustawy z dnia 26 czerwca
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2014 1. o niektorych umowach zawieranych wzwigzhu z realizaciq zamoéwieri o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczeristwa parisiwa oraz innych $rodkéw podejmowanych w celu ochrony
podstawowych lub istotnych intereséw bezpieczenstwa pafistwa na podstawie art. 346 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

§ 6. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) KRPWI — Komenda Rejonowa Policji Warszawa I;

2) dzialanie nastgpeze - nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szezegOlnosci przez postepowanie
wyjasniajace, wszczgeie kontroli Jub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dziatanie podjete w celu odzyskamia $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatai nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrzaych
1 podejmowania dziatan nastepezych;

3) dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniern publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nicuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postgpowan przeciwko sygnaliscie;

4) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo
lub prawdopodobnic dojdzie w KRPWI, w ktérej sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt
w kontekécie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

5) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie informacji na ternat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

6) zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie informacji
0 naruszeniu prawa w KRPWI - za pomoca dedykowanych do tego kanaléw komunikacji
okreslonych w procedurze zgtoszefi wewnetrznych;

7) zgloszenie zewngtrzme — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

8) ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

9) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:
a)  korupcji,
b)  zamowien publicznych,
¢)  ushug, produktéw i rynkéw finansowych,
d)  przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
€)  bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnodci z wymogami,
f bezpieczenstwa transportu,
g)  ochrony $rodowiska,
h)  ochrony radiologicznej i bezpieczeiistwa Jjadrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
b)) zdrowia i dobrostanu zwierzat,



k) zdrowia publicznego,

1} ochrony konsumentéw,

m)  ochrony prywatnosei i danych osobowych,

n)  bezpieczedstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

0)  intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej  Polskiej,
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy passtwa
oraz opodatkowania 0s0b prawnych;

jednostki

@  konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki 7 organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.
10) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, tj. osoby kibre pracujg lub pracowaly (petnity lub petnig stuzbe)
KRPWI, ktore zglaszajg lub ujawniaja publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym zpracg oraz osoby, ktore zglaszaja powyzsze informacije
w kontek$cie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe  $wiadczenia pracy Tub ushug Tub pehienia firnkeji
w KRPWI lub na rzecz KRPWT, lub pelnienia stuzby w KRPWI lub juz po ich ustaniu;

11} osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna
lub jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, kiorej ustawa przyznaje

zdolnos¢ prawna, wskazana w zgloszeniu_lub_ujawnienin publiczoym _jako osoba  kides

dopuscifa si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktéra osoba, ktéra dopuscila sig naruszenia
prawa, jest powigzana;

12) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z praca/stuzbg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ wjawniona;

13) osoba powiazana z sygmalisty — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra moze
doswiadezy¢ dziataii odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobg najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

14) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujagce z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, whasciwe do podejmowania dzialan nastgpczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

15) kanal komunikacji — rozumie sig przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia. Kanaty komunikaeyi okreéla Rozdzial IV procedury
zgloszen wewnetrznych: ,,Sposoby przckazywania zgloszen™.

Rozdzial IX
Komorka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 7. 1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, podejmowania dzialan nastgpczych, w}qczajz?c
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w lyrfl wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego 7 tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru Zg‘i.OSZBﬁ chncptrznychj
sg upowaznieni przez Komendanta Rejonowego Policji Warszawa I funkcjonariusze Zespotu Kontroli
Wydziali Ogoéinego KRPWIL



2. Nadzor nad czynnoéciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje Naczelnik
Wydzialu Ogélnego KRPWI lub jego Zastepca, ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia wyznacza
funkcjonariusza z Zespoln Kontroli Wydziatu Ogélnego KRPWI do dalszego procedowania
zgloszenia.

3. W zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Rejonowy Policji
Warszawa I, na wniosek Naczelnika Wydzialn Ogdlnego KRPWI/osoby go zastepujacej, upowaznia
inne, bezstronne osoby z KRPWI (baznjac na ich wiedzy i do$wiadczeniu zawodowym)
do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dziatan nastgpczych. Nie dotyczy
to jednak oséb, co do ktorych z tresci zgloszenia wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposob
negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze osdb
pozostajacych w relacji podlegloéei stuzbowej z osobami, ktdrych dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy osdb z Zespolu Kontroli Wydzialu Ogélnego KRPWI,
istnieje mozliwo$¢ zlozenia zgloszenia bezposrednio Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa I
— m.in. w sposéb okreslony w § 15 ust. 4 niniejszej procedury zgtoszefl wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 4, Komendant Rejonowy Policji Warszawa I, wyznacza
Naczelnika Wydzialu Kryminalnego i Techniki Kryminalistycznej Komendy Rejonowej Policji
Warszawa I lub jego Zastepce, upowaznionego do podejmowania dziatan nastepezych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewnetrznego idalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych -
w  zakresie dotyczacym  przedmiotowego zgloszemia. Przepis ust. 3 w  odniesieniu

do Naczelnika Wydzialu Kryminalnego i Techniki Kryminalistyczne Rejonowej Policji Warszawa [
lub jego Zastgpcy stosuje si¢ odpowiednio.

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-5 dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Rejonowego Policji Warszawa 1 i s3 zobowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
1 danych osobowych, kidre uzyskaly w ramach przyjmowania i1 weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dzialan nastepezych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach, ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowia
zataezniki Nr 2 i Nr 3 do procedury zgloszen wewnetrznych.

7. Ewidencja wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych okreslonych w pkt. 6
prowadzona jest w Zespole Kontroli Wydziatu Ogdlnego KRPWI. Ewidencja moze byé¢ prowadzona
w formie elektronicznej zgodnie ze wzorem stanowigeym zatacznik Nr 8 procedury zgloszen
wewngtrznych. Osoba wyznaczona przez Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRPWT lub jego Zastgpee

do prowadzenia ewidencji zobligowana jest do biezacej weryfikacji wpisow dotyczacych wydanych
upowaznien.

Rozdzial 1IN
Poufnosé informacji

§ 8. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszenh wewnetrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sq do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufhosci
{ozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnodei  dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio Iub posrednio
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zidentyfikowaé tozsamosé takich osGb. Obowigzek zachowania tajemnicy (w zakresie informaciji
i danych osobowych, uzyskane w ramach przy

: ‘ . jmowania i weryfikacji zgloszefl wewngtrznych oraz
podejmowania dzialan nastgpczych) obowigzuje te osoby takze PO ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace/shizbe.

§ 9. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zglosze wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastgpczych
oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsigbrane sg Srodki:
1) uniemozliwiajace uzyskanie dostgpu do informa

¢ji objetej zgloszeniem nieupowaznionym
oscbom;

2) zapewniajagce ochrone poufno$ei tozsamodci zglaszajgcego, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 10. Ochrona poufnosei dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowad tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

§ 11. Osoba wyznaczona do przyjmowania zgloszen, niezwloczmie po - otrzymaniu dokonuje
anonimizacji danych sygnalisty i nadaje mu identyfikator numeryczny, ktéry bedzie wykorzystywany
na wszystkich etapach postgpowania wyjasniajgcego. Pseudnonimizacja obejmuje wszelkiego rodzaju
informacje umozliwiajagce bezposrednia lub posrednig identyfikacje sygnalisty, ze szezeghlnym
uwzglednieniem tego, czy sama tres¢ zgfoszenia nie wskazuje na tozsamosé sygnalisty.

§ 12. 1. W przypadku, gdy zgloszenic wewnetrzne zostalo przyjete przez osobg nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

a) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamogci osoby
dokonujgcej zgloszenia lub osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie;

b) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
Rejonowemu Policji Warszawa I/Naczelnikowi Wydziatu Ogélnego KRPWI lub jego Zastepcy.
bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

2. Jezeli zgtoszenie wplynie innym, niz zatwierdzony do przyjmowania zgloszen kanalem, osoba kiéra
je otrzyma jest zobligowana niezwlocznie przekazaé je osobic upowaznionej do rozpatrywania
zgtoszen i usuna¢ wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail).

§ 13. 1. Komendant Rejonowy Policji Warszawa I jako Administrator danych osobowych zapewnia
realizacje praw osob, ktorych dane sa przetwarzane w ramach obstugi zgloszen sygnalistow,
wskazanych w tredci klauzuli informacyjnej kierowanej do sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Realizacja niektérych praw oséb, ktorych dane dotycza, nastepuje z ograniczeniami, o ktérych
mowa w art. 8 ust. 51 6 ustawy o ochronie sygnalistow:

a) administrator nie informuje osob, kidrych dane sa przetwarzane na postawie art. 14 RODO
(osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu) o Zrédle danych
osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w att. 6 ustawy o echronie
sygnalistow, albo wyrazit zgodg na takie przekazanie, . .

b) w ramach realizacji prawa dostgpu do danych osobowych administrator nie przekazuje
informacji o Zrodle danych, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6
ustawy o ochronie sygnalistéw, albo wyrazit zgodg na takie przekazanie.

§ 14. 1. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych sygnalisty, w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatgeznik Nr 5 procedury zgloszen wewnetrznych.



2. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osdb, ktérych dame zostaly
pozyskane, w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik Nr 6 procedury zgloszen
wewngtrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 15. 1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmuja mozliwo$é dokonywania?
zgloszenia ustnie w postaci bezpodredniego zgloszenia w formie protokotu lub pisemnie w postaci
papierowej zgodnie z pkt. 3.

2. Skladane zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy, date
oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznoéci stwarzajacych mozliwo$é wystapienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych Swiadkéw
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére
moga okazaé si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

Przykladowy wzér druku formularza zgloszenia stanowi zatgcznik Nr 1 do procedury zgloszeh
wewnetrznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze byé dokonane poprzez:

a) wyslanie go na adres: Wydzialu Ogélnego Komendy Rejonowej Policji Warszawa [,
ul. Wileza 21, 00-544 Warszawa, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem: ,zgloszenie
wewngetrzne — do rak wiasnych esoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”,

b) dorgezenie go osobiscie do Kancelarii Ogdlnej Komendy Rejonowej Policji Warszawa I,
ul. Wilcza 21, 00-544 Warszawa w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem jak
w punkcie a).

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 7 ust. 4 procedury zgloszef wewnetrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

a) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Rejonowego Policji Warszawa I, ul. Wilcza 21,
00-544 Warszawa, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem, ,zgloszenie wewnetrzne —
do rak wlasnych osoby upowaznionej, nic otwieraé w sekretariacie”,

b) dorgczenic go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Rejonowego Policji Warszawa |,
w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem, x2gloszenie wewnetrzne - do rak wlasnych
osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”,

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4). nie moze bvé otwierana przez osobe

nieposiadajaca_pisemnego upowaznienia Komendanta Rejomowego Policji Warszawa I
do przyjmowania zgloszen wewnetrznych.,

6. Dostgp do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie wewnetrzne —

do rak wiasnych osoby upowaimionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko: Komendant

Rejonowy Policji Warszawa I lub Jego zast¢pey oraz upowaznione osoby.

7. W przypadku, gdy do Sekretariatn Komendanta Rejonowego Policji Warszawa 1 wplynie
korespondencja w kopercie bez adnotacji ,zgloszenie wewnetrzne — do ) _rak wilasnych osoby
upowaznionej, nie otwieraé¢ w sekretariacie”, a pracownik Sekretariatu Komendanta Rejonowego
Policji Warszawa T po otwarciu i zapoznaniu si¢ z tre§ciag stwierdzi, ze dotyczy ona zgloszenia
wewnetrznego — sygnalisty, winien niezwlocznie przedmiotowa korespondencje przekazaé
Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa I lub Jego zastepcy, badz upowaznionej osobie.




8. Na wniosek zglaszajgcepo, zgloszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego spotkania
W Kon.lendzie Rejonowej Policji Warszawa 1 w formie protokohi spotkania ZOTganizowanego
W termpje 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci
sygnalisty, spotkanie takie organizowane Jest po uprzednim wyznaczeniu Jjego terminu. Preferowang
‘formq_ wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie z numeru telefonu: 503 505 479 - ktéry
Jest niezalezny od kanatéw komunikacii wykorzystywanych w ramach dziatalnogei Zespohu Kontroli
Wydziatu Ogélnego KRPWI. Numer ten shuzy do kontaktu w sprawie sygnalistéw i Jjest aktywny
od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas
spotkania, po poinformowaniu sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokolu

spotkania. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu spotkania
poprzez jego podpisanie.

9. Odnotowanie w zgloszeniu o$wiadczenia sygnalisty w zakresie wyrazenia zgody na udostepnienie
jego danych osobom nieuprawnionym.

§ 16. Zgloszenia wewngtrzne, ktore sa anonimowe nie sg rozpatrywane zgodnte z niniejszg procedurs.

§ 17. W celu skutecznego podjgcia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu, ani nie jest

mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek

potwierdzania sygnalidcie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych
etapach procedowania zgloszenia,

Reozdzial V
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§ 18. 1. Zgloszenie wewngtrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalist¢, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji w sposob okreslony
w Rozdziale IV podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewngtrznych.

2. Wpisu w rejestrze zgloszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia wewngtrzne dotyczace
naruszenia prawa przez osoby z poza Zespolu Kontroli Wydzialu Ogdlnego KRPWI dokonuje osoba,
o0 ktdrej mowa w § 7 ust. 1 procedury zgloszen wewnetrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany
jest w pomieszezeniu stuzbowym Zespotu Kontroli Wydzialu Ogdlnego KRPWI, w zabezpieczonej
przed dostepem 0s6b postronnych szafie zamykanej na klucz.

3. Wpisu w rejestrze zgloszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia wewngtrzne dotyczgce
naruszenia prawa przez osoby z Zespolu Kontroli Wydzialu Ogélnege KRPWI dokonuje osoba,
o ktérej mowa w § 7 ust. 5 procedury zgloszen wewnetrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany
jest w pomieszezeniu stuzbowym Zespotu Kontroli Wydziatu Ogolnego KRPWI, w zabezpieczone;
przed dostepem osob postronnych szafie zamykanej na klucz.

4. Rejestr zgloszen wewngtrznych obejmuje: numer zgloszenia/numer zglaszajacego, datg dokonania
zgloszenia, przedmiot zgloszenia, informacj¢ o podjetych dzialaniach nastgpezych, wynik
przeprowadzonych dziatan nastgpezych, date zakoficzenia sprawy/przekazania informacji, dane osoby
dokonujacej wpisu, dane referenta czynnosci nastgpezych. Wzér rejestru stanowi zatacznik Nr 4
do procedury zgloszen wewngtrznych.



5. Dane osobowe zglaszajacego, jak réwniez dane osoby, ktérej dotyczy zgloszenie nalezy odnotowaé
na odrgbnej karcie i przechowywacé w zamknigtej kopercie opatrzonej numerem sprawy (toZzsamy
z numerem zglaszajacego) w pomieszczeniu shuzbowym Naczelnika Wydziatu Ogélnego KRPWI
badz jego zastepcy, w zabezpieczonej przed dostepem oséb postronnych w szafie zamykanej na klucz.

6. Dane osobowe zglaszajgcego, jak rowniez dane osoby, ktorej dotyczy zgloszenie s3 przechowywane'
przez okres 3 lat do kofica roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono prowadzenie czynnos’_cn
w przedmiotowym zakresie. Nastepnie przedmiotowe dane podlegaja komisyjnemu zniszezeniu
w Wydziale Ogolnym KRPWI,

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 19. 1. Wstgpna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostato dokonane przez osobg spehiajaca
wymogi okreSlone w ustawie o ochronie sygnalistow, a takze czy nie zachodza okolicznosci
wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w § 5 procedury zgloszen
wewngtrznych.

2. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w § 5 procedury zgloszen

wewnetrzaych., brak jest podstaw do prowadzenia dziatai nastepczych, o czym informuje sie
zgtaszajacego.

§ 20. 1. Naczelnik Wydziatu Ogélnego KRPWT/osoba go zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KRPWI zgloszenia dokonanego za pogrednictwem kanaléw komunikacji wskazanych
w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego
chyba, Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznodei, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, Naczelnik Wydziahi Ogdlnego KRPWT tub osoba g0 zastgpujaca, w terminie 7 dni
od dnia wplywu do KRPWI zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanahu komunikacji

wskazanego w § 15 ust. 4, potwierdza sygnalifcie przyjecie zgloszenia wewnetrznego chyba,
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewngtrznego stanowi zalaeznik Nr 7 do procedury
zgloszen wewnetrznych.

§ 21. Przy czynnosciach, o ktérych mowa w § 20 realizuje sie jednoczesnie obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiqzku z przetwarzamiem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tredci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 14 procedury zgloszeri wewnetrznych.

Rozdzial ViI
Dzialania nastepcze

§ 22. 1. Zasadniczym celem dziatan nastepezych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
W zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz przeciwdziatanie
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nieprawidlowodciom, o ktérych mowa w zgloszenin wewngtrznym — poprzez podjecie dziatan
zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia

prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie
po ich wystapieniu.

2. Drialania nastepcze realizowane s§ w szezegblnosei w formie czynnosei weryfikacyjnych
zmicrzajgeych do realizacji celéw dziatania nastgpezego.

3. W ramach dziatan nastgpczych istnieje m.in. mozliwosé.-

a. zwracania si¢ 0 zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem
zasad poufnosci tozsamosei sygnalisty;

odbierania wyjasnien od o0sdb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia,

w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

¢. pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia - z poszanowaniem przepisow
prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacii procedowanej w okreslonyn

trybie postgpowania;

. wystepowania. do_sygnalisty/osoby. pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, zwykorzystaniem

adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, Jakie moga byé w jego

posiadaniu — zwiaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pemi

na realizacjg celéw dziatan nastepczych.

b.

4. Przy czymnosciach wzgledem osob dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia.
kiérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje si¢ jednoczesnie
obowigzek informacyjny wynikajgey z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekywy
95/46/WE (ogolnego rozporzqdzenia o ochromie damych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
obejmujacy tresci ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 14 procedury zgloszen wewngtrznych,

5. W toku realizacji dziatai nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowiazek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia
ochrony pouinosci tozsamosci sygnalisty.

6. Naczelnik Wydziatu Ogdlnego KRPW1/osoba go zastepujaca, lub osoba o ktérej mowa w § 7 ust. 5
procedury zgfoszen wewngtrznych, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w nieprzekraczalnym
terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnegtrznego lub w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 20 procedury zgloszen wewnetrznych - 3 miesigey
od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewngtrznego, chyba Ze zgiaszajacy nie podal adres_tf
do kontakiu, na kiéry nalezy przekazac informacje zwrotng. Okolicznos¢ przekazania informacji
Zwroinej w wymienionym terminie, nie jest rownoznaczna z ostatecznym zakornczeniem dziatan
nastepczych.

7. Zakonczenie dziataf nastepczych dokumentuje sig sprawozdaniem przedktadanym do zatwierdzenia
Komendantewi Rejonowemu: Relicji Warszawa I, zawierajgcym informacje o:
—  przebiegu realizowanych czynnosci,
— realizacji celgw dzialania nastgpczego, |
- rekomen'dacj.éch: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w komérkach KRPWI Jub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora
dokonata naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m-.in.
poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja objsta
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zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie postgpowania prawnego toczacego sie
na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.
— wskazanin, czy w toku dzialan nastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnoéci karnej uregulowangj w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw.
8. Po zakoficzeniu dokumentacja zgromadzona w ramach dziatai nastopczych podlega archiwizacji
po uprzednim zanonimizowaniu wszelkich danych mogacych mie¢ wplyw na identyfikacje sygnalisty.

Rozdzial VIII
Zakaz dzialan odwetowych

§ 23. 1. Wprowadza sie zakaz podejmowania dzialar odwetowych wobec sygnalisty, ktéry dokonat
zgloszenia (zaréwno wewnetrznego, jak i zewnetrznego), a takze uyjawnienia publicznego — zgodnie
z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Do kwestii zwiazanej z zakazem dziatan odwetowych i $rodkéw ochrony, odnoszgcych sie
do zgloszen zwigzanych z procedurg zgloszedi wewngetrznych, zastosowanie maja przepisy
Rozdzialu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewng¢trzne

§ 24. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz w stosownych przypadkach
do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem niniejsze;
procedury zgtoszen wewnetrznychl bez dokonania zgloszenia wewnetrznego'.

Ir

2. Zgloszenie zewnetrzne jest p
publiczny, ktérzy nastgpnie pode
zewngtrznych.

zyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
wjg czynno$ei okreslone w procedurze przyjmowania zgloszen

KOMERCANT R oLicd! cz%mm
i Wydzialu Ggolne
Korpendy RejorsgaliPoliefl Warszawa !
insp, Marek 2YRA podifisp. Maciej rj
Przewodniczicy Zarzqdu Terenowepo
NSZZ Policjantéw

Komendy Rejonowe] Policll Warszawa |

Adam Mirosz

2 Blowy” Seaplll

)

L Przepisy odnoszace sie do ~Zgloszen zewnetrznych” wchodzy w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . o ochronie sygnalistéw.
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Zalgeznik Nr 1
do procedury zgtoszen
wewngtrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa |

.......................................................................................................

Jakiego obszarn naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie? -
— dziatania o charakterze korupeyjnym,
—  dzialania z zakresu zamowien publicznych,
— dziafania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,
—  dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
Jednostki z organami wladzy publiczne;j i nie zwigzane z dzjedzinami wskazanymi wyzej wymienionych

obszarach.,
—  dziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinforniatycznych,
— inne

olicznoscr ich zajscia zgodnie z wiedza, ktorg posiadasz:

— Podaj dat¢ 1 miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i migjsce pozyskania informaciji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/shuzba w KRPWI),

— Opisz konkretng sytuacjg fub okolicznosci stwarzajace mozliwoséé wystgpienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a kidre mogg okazal si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

- Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego, ‘

— Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to by} (np. osoby w KRPWI, media i inne).

— Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowac¢ opisane przez Ciebie naruszenia prawa?




Oswiadezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sy prawdziwe,
2) ujawnione informacje sq zgodne ze stanem mojej wiedzy i yawnilem wszystkie znane mi fakty
1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa 1 podejmowania dzialan nastepczych
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa L.
4) Do protokohs dotgczono nastepujace zataczniki ( kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci, zdjecia itp..)

data i czytelny pedpis
osoby dokonujacej zgloszenia

| KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA 1

| W zwigzkn z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
+ rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b Jizycznych w zwigzku = preetwarzaniem danych osobowych

| i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych)
(Dz Urz. UE L 119 z 04.05.2016}) informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji Warszawa [ z siedziba przy
ul. Wilcza 21, 00-544 Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ za posrednictwem
$rodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonmym u Administratora inspektorem ochrony danych
osobowych pod adresem: e-mail: iod. kipl @ksp.policia.gov.pl

3. Pani/a dane osobowe beds przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania
wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO), jakiemu podlega administrator
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolne;
zgody, jezeli nie decvduje sie Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust, 1 lit. a RODOY .

4. Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu

odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

Pani/a dane osobowe moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie

Przepisow prawa.

7. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania nastgpeze, lub po zakoficzeniu postepowart zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe, ktGre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane,

. a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje

i w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

; 8. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania {poprawiania).

; Przystuguje  Pani/u  takze prawo do zgdania  usunigcia lub  ograniczenia przetwarzania,

‘ a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie

nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wysiepujg inne

w nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, moz#na ja wycofaé
w dowolnym momencie. Cofniccie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodnodé z  prawem
przetwarzania. ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

i 10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

. gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO,

1. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z mformacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowanin w Komendzic
Rejonowej Policji Warszawa 1.

12. Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do pafstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

:,J‘\

| Informujemy, ze do Rzecznika Praw Ob

| %< jest nierdwno traktowany.

| Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo. gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

lsmit_:je.takza mozliwosé przekazania zgloszenia w Jjezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie Iub
‘osobiscie w jednym z oddziatéw.

ywatelskich moze si¢ zglosié kazdy, kio uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,




Zatacznik Nr 2
do procedury zgtoszen
wewngtrznych

KOMENDANT REJONOWY POLICI

WARSZAWA 1

Warszawa,

UPOWAZNIENIE

1 L

Do przyjmowania zgloszen wewngirznych, podejmowania dzialan nastgpezych,  wigezajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego | daiszag komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajgcemu/sygnaliscie informacji

zmotn@j Ooraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejesiry
zgloszen wewnetrznych, upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajgoych/sygnalistow _oraz  osoh

WsKazZamy T W ZCI0SZemach W zakresic niezbednym do realizacyi wewnetrznej procedury zglaszanig
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa 1.
Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narze¢dzi udostgpnionych przes
administratora. Upowazmienie obejmuje zbieranie danych, weglad do danych, kopiowanie, przesylanic,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosei.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy, w zwigzku ktdrg zostalo ono wydane / bezterminowo[ .

(pieczgtka i podpis Administratora Danych

{okragia pleczgc organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionei:

Oswiadczam, Ze zapoznalem/am sie z polityka i procedurami ochrony danych osobowych
obowigzujgcych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa 1, a takze wewnetrznym regulaminem
przyjmowania zgloszen od sygnalistbw obowigzujagcymi u administratora i zobowiazuje sie
do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowiazuj¢ sie do zachowania wszelkich informacji
chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia.

Oswiadezam, ze wykonujge swoje obowigzki zapewnig nalezyta poufnosé danych sygnalisty oraz danych
zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnoscei stosujae pseudonimizacje podezas rozpatrywania zgloszenia.
aby zapewni¢ nalezyty ochrong sygnalisty. Zasad¢ poufnosci i pseudonimizacji bede stosowaé takze,
w odniesieniu do danych oséb, zawartych wzgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego.

(podpis osoby otrzymujace} upowaznienies)

Wyk. | egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej
"I niepotrzebne skreglié






Zalgeznik Nr 3

do procedury zgloszen
wewnetrzmych

KOMENDANT REJONOWY POLICII

WARSZAWA 1

UPOWAZNIENIEnr

--------

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesic weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastgpezych,o ktérych
mowa w wewnelrznej procedurze dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatar;

nastgpczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa I, a takze Zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowazniam:

(imig, narwiske 1 stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwigzku z kt6rg zostato ono wydane.

{pieczatka i podpis Administratora danych)

(okragta pieczgd organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionei:

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z polityka i procedurami ochrony danych osobowych
obowiazujgcych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa 1, a takze wewnetrznym regulaminem
przyjmowania zgloszei od sygnalistow obowigzujacymi u administratora i zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowigzuje¢ si¢ do zachowania wszelkich informacji
chronionych, do ktérych otrzymam dostgp, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosei, takze po
ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykomujac swoje obowiazki zapewnig¢ nalezyta poufnos$é danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegélnosci stosujgc pseudonimizacje podczas rozpatrywania
zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci ipseudonimizacji bedg
stosowaé takZze w odniesieniu do danych osob, zawartych wzgloszeniu, w celu umozliwienia
skutecznego przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

(podpis osaby otrzymujgcej upowaznienie)
Wyk. 1 egz.: Wigczono do materiatow sprawy






Zatacznik Nr 4
do procedury zgtoszen
wewnetrznych

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa I za rok .....

Nr Nﬂ%ﬁuim\ Data ) _u..umn_n_.mm; :..3_.5.&_&.» o podjgtych Wynik Data zakoficzenia Dane osoby Dane referenta
_ r no_.a:uu..u zgloszenia dziataniach nast¢pezych przeprowadzonych sprawy/przekazania | dokonujacej wpisu czynnofei
Zglaszajycego zgloszenia ldziatait nastepezych informacji nast¢pezych







Zalacznik Nr 5
do procedury zgloszen
wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA 1

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, informujg¢, ze na podsiawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycanyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbwy takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1, 119
z 04.05.2016):

1.

2.

L

. Pani/Pana _dape

Administratorem Pani/Pana danych oscbowych jest Komendant Rejonowy Policjii Warszawa 1
z siedzibg przy ul. Wilczej 21, 00-544 Warszawa.

W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé sig
za posredniciwem $rodkéw komunikacji elekironicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych osobowych pod adresem: e-mail: jod.krpo1 @ksp.policja.gov.pl

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia  zgloszenia oraz  przeprowadzania
pustgpuwania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO), jakiemu
podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow. (Dz. |
poz. 928) lub dobrowolnej zgody, jezeli nie decyduje si¢ Pan/i na zachowanie anonimowosei (zeodr
zart. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

Administrator zapewnia poufnoséci Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

nie nocleo z gostennist aRT=Nhba

10.

11.

12,

o L 1
! (08 lQsIe RES et c SOTOROR P ZIT T OSODONT SPUZY
zespohy odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.
Pani/a dane osobowe moga by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepisdéw prawa.
Panifa dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania nastepeze, lub po zakonczenin postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozZpatrywania
zgloszenia, nie sq zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.
Posiada Pan/i prawo Zzadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przysluguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.
W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wvcoll
w dowolnym momencie. Cotniecie zgody nie bedzie mialo wpltywu na zgodnos¢ z praw.:
przetwarzania, kidrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa L
Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.






Zatgcznik Nr 6

do procedury zgloszen
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA |

W zwiazku Z orzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, informuje, ze na podstawie art. |4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzhu z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2
04.05.2016):

l.  Admimistratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policjii Warszawa |
z siedzibg przy ul. Wilczej 21, 00-544 Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowac sie
za posrednictwem Srodkoéw komunikaciji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych osobowych pod adresem: e-mail: jod kip ] @ksp.policica.gov.pl

3. Pam/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane na podstawic art. 6 ust. 1 Iit ¢) RODO . wypelienia
obowigzku administratora w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwiazanych z obstuga zgloszen wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarzad nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
w zgloszeniu sygnalisty:..

/naleZy w:upelnic cgodnic ze stanem faktyczrym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj.

/naleZy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazi zgodg na wjawnienie swojef foisamosci b Jesli nie spelnif on warunkon
wskazanpeh w art. 6 ustawy o ochronie sygnalisidw.

6. Pani/Pana dane osobowe beds udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
nta podstawic przepisdw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoficzono dziatania nast¢pcze, lub po zakoriczeniu postepowarl zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, kt6re nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Z¢ nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit.
g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie
chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.

9. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigeia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanic Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.






Zatacznik Nr 7

do procedury zgloszen
wewnetrznych

.................................................

{pieczg¢é komarki procedujgeej zgloszenie) (migjscowodé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawic § 16 wewnetrznej procedury dokonywania zgloszerti naruszen prawa
i podejmowania  dzialani nastgpezych w  Komendzie Rejonowej Policjyi Warszawa 1,
potwierdzam  przyjecie  zgloszenia  dokonmanego w  dniu

..................... za
posrednictwemdedykowanego do tego kanatu
ZEOSZEML ..o

(podpis osoby upowaznionej)
Zatacznik:

Klauzula informacyjra dotyczaca przeiwarzamia danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia

prawa



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA 1

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizveznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji Warszawa | z siedziba
przy ul. Wilczej 21, 00-544Warszawa. )

2. W sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé sie
za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych osobowych pod adresem: e-mail: iod.krp 1 @ksp.policia.gov.ol

3. Administrator zapewnia poufno$é Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,

4. Pani/Pana dane osobowe, ni¢ podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
adpowiedzialnege za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

5. Szczegblne przypadki, gdy moze dojié do ujawnicnia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez orgatty publiczne fub  postgpowaniami
przygotowawezymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony,
moZe dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie Jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem
wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, whaciwy organ publiczny lub wiasciwy sad
powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnieni¢ powodéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienic nie jest przckazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub
postgpowaniu przygotowawczern, Jub sgdowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziataft nastepezych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w
ktorym przekazano zgloszenie Iub zakoiczono dzialania nastgpeze, lub po zakoficzeniv postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe. ktore nie maja maczenia dla rozpalrywania zghoszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sy niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastgpuie w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy,

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przyshuguje
Pani/u takze prawo do Zadania usunigcia lub ograniczenia  przetwarzania, a takze sprzeciwu
na ptzetwarzanie, przy czym przyshiguje ono jedynic w sytuacyi, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
Wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania,

8. Przysluguje Pani/Pany prawo wniesicnia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO

(uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania z informacjami

0 naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa [

10. Pani/Pana dane nie begda udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa, Ze jest
nierdéwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail bivrorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyiny: Biuro RPQ, al. Solidamosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszemia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow.




Zalacznik Nr 8
do procedury zgloszen wewnetrznych

EWIDENCJA

wydanych upowainienido przetwarzania danych osobowych, w zwigzku zwewnetrzng procedurg dokonywania zgloszen naruszeh prawa
i podejmowania dziatan pastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa |

Rodzaj uppwaznienia Data
Do przyjmowania Do uczestniczenia w
zgtoszeri wewneirznych, proceste weryfikacj
podejmowania dziafan zgloszenia oraz w
o D nastepczych, wigczojge procesie dziatan Numer
Imie i nazwisko kadrow w to werytikacje nastepczych upowaznienia/ | Udzielenia | Odwolania | Uwagi
y zgloszenia rok wydania

wewnetrznego | daiszqg
komunikacje ze
zglaszajgcymy/sygnalistq







